SAN
MIGUEL. o

ALLENDE
GONIENNGD 1021.2014

Clave Edo

11

Clave del T o 5: SMA-SGyA-01

Fecha de Registro

[2021

Nombre de tradmite o servicio

‘Purmiso para fiestas religiosas en Zona Rural

Clasificacién X
Dependencia Resp bl Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccién Laura Gonzélez Herndndez

Area de Atencion Coordinacién de Espacios Piblicos

Titular del Area

Hugo Gabriel Montes Silva

Tipo de Usuario

Ciudadania en general

Doc o servicio que se obtiene

Licencia para Fiestas Religiosas en Zona Rural

Objetivo del Tramite o Servicio

Que los Habitantes del Municipio de San Miguel de Allende obtengan
permiso para Fiestas Religiosas en la zona rural de acuerdo con los
requisitos que an los regl respectivos y
demds ordenamientos legales aplicables, cubriendo medidas y acciones
de seguridad atendiendo al interés colectivo .

1tos m

Costo ($) No aplica
Tiempo de respuesta 5 dias hbiles
encia del trémite o servicio Por evento

Objetivo de la Inspeccion, verificacién y
Visita Domiciliaria

£l objeto de poder tener un mayor control en cuanto a gue se tenga la
verificacién de la Licencia autorizada per la Coordinacion de Espacios
Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su
caso, para el caso de no tener licencia se les hace apercibimientoy
recomendacion de acudir a relizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

Oficina receptora

Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién

08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Consg es No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) R ble(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio ativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfonol(s) [415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico

Horario de atencién

permisos eventossmaigmail com
08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Administracién Pablica Municipal correspondie

Revisado el programa de eventos se auxilia al interesado para hacer los demds trdmites con las dependencias de la

Observacione

y nota

ntes para su debida autorizacién , y en ese momento se hace del
d costo.

i o que trd con las otras

Figura Juridica

de Ley: Ley Orgédnica Munici

para el Estado de Guanajuato , Articulo 128

i PR

) regla

P

ia(s): Criterios de Espacios Publicos de San Miguel de Allende, Gto

Requisitos y/o D

1.- Constancia del Delegado o Subdelegado Municipal en original, firmada y sellada

2 .- Copias del INE por ambos lados del responsable del evento X X
3.- Copia del INE por ambos lados del Delegado o Subdelegado X
4.- Contrato original y copia de seguridad privada de los corporativos registrados en ¥ %
caso de contar con baile

S.- En caso de que no se realice baile tendra que firmar una carta resposiva X X
6.- Oficio de dines de vigilancia, dirigido al Secretario de Seguridad Publica X X
7.- Presentar carta responsiva de quema de pirotecnia emitida por Proteccion Civil % %
8.- Anexar programa de |a Festividad X

9.- Constancia del Sacerdote de la Comunidad X X
10.- Visto Bueno por parte de la Direccién de Proteccién Civil X X
11.- Oficio de emisién de ruido por parte de |a Direccién de Medio Ambiente y % X
Sustentabilidad

Sanciones que en su caso procedan por omisién del tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos del Estado de Guanajuato

Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313

Correo Electronico:

http://www.sanmigueldeallende.gob.my/?pa

Sello de |a Direccién

Firma del Director




SAN
MIGUEL. ve
' ALLENDE

GOWIIRNG 7011:2024

AUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE

Clave del T 0 S: SMA-SGyA-02

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE

Clave Edo 11

PRESIDENCIA A

Fecha de Registro [2021

Nombre de trdmite o servicio Permiso para fiestas religiosas en Zona Urbana

Clasificacién L X
Dependencia Resp bl Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccién Laura Gonzélez Herndndez

Area de Atencion Coordinacion de Espacios Publicos

Titular del Area Hugo Gabriel Montes Silva

Tipo de Usuario Ciudadania en general

Doc o servicio que se obtiene Licencia para Fiestas Religiosas en Zona Urbana

Que los Habitantes del Municipio de San Miguel de Allende cbtengan
permiso para Fiestas Religiosas de acuerdo con los requisitos que
Objetivo del Tramite o Servicio establezcan los reglamentos municipales respectivos y demds
ordenamientos legales aplicables, cubriendo medidas y acciones de
seguridad atendiendo al interés colectivo .

Costo (5) No aplica
Tiempo de respuesta S dias habiles
Vigencia del trdmite o servicio Por evento

equiere Insp: on, Verificacion y Visita

\Domiciliaria__

El objeto de poder tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacion de la Licencia autorizada por la Coordinacidn de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su
Visita Domiciliaria caso, para el caso de no tener licencia se les hace apercibimientoy
recomendacion de acudir a relizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico permisos eventossma@gmail.com

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Revisado el programa de eventos se auxilia al interesado para hacer los demds trémites con las Dependencias de la
Administracién Pablica Municipal correspondientes para su debida autorizacién , y en ese momento se hace del
conocimiento que trdmites con las otras Dependencias tendrdn costo.

[Fundamentos de Ley: Ley Orgénica Municipal para el Estado de Guanajuato , Articulo 128

|Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): Criterios de Espacios Publicos de San Miguel de Allende, Gto

[— [—
1.- Solicitud por escrito dirigido al Secretario de Gobierno y Ayuntamiento X X
2.- Copia del INE por ambos lados del reponsable del evento x
3.- Constancia del Presidente o Representante de Colonos debidamente firmada y ¥ %

sellada, con copia de identificacion del mismo
4.- Contrato original y copla de seguridad privada de los corporatives registrados X x
5.- En caso de que no se realice baile tendra que firmar una carta resposiva
6.- En caso de cierre de calle presentar Visto Bueno de Transito Municipal

x X
7.- Presentar carta resposiva de quema de pirotecnia emitida por Proteccion Civil X X
8.- Anexar programa de la Festividad x

9.- En caso de recorrido o peregrinacion es necesario presentar la carta de no X X

incoveniente por parte de Proteccion Civil

10.- Visto Bueno por parte de la Direccién de Proteccién Civil X X
11.- Oficio de emisién de ruido por parte de la Direccién de Medio Ambiente y

X X
Sustentabilidad

Sanciones que en su caso procedan por omision del trémite: Las que d ine la Cs loria Municipal con sustento
en la Ley de R bilidades Administrativas de los Servidores Piiblicos del Estado de Guanajuato

P

Lugares g e presuntas anomalias en la gestion del 5
415 15 29600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www |deallende.gob.mx/?page_id=1269




SAN
' MIGUEL. ve
ALLENDE

GOBIERNO 20212024

DENCIA MUNICIPAL DE SAN M

Clave del T o 5: SMA-SGyA-003

REGISTRO MUNICIPAL DE

Clave Edo 11

Fecha de Registro 2021

Nombre de trdmite o servicio Permiso para fiestas particulares en Zona Rural

Clasificacién X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccion Laura Gonzalez Hernandez

Area de Atencion Coordinacion de Espacios Plblicos

Titular del Area Hugo Gabriel Montes Silva

Tipo de Usuario Ciudadania en general

Documento o servicio que se obtiene Licencia para Fiestas particulares en saldn de eventos

Que los habitantes del Municipio de San Miguel de Allende obtengan
permiso para Fiestas particulares en Salén de

Objetivo del Tramite o Servicio Eventos de acuerdo con los requisitos que establezcan los reglamentos
municipales respectivos y demas ordenamientos

legales aplicables, atendiendo a medidas y acciones

Costo ($) No aplica
Tiempo de respuesta 5 dias habiles
Vigencia del trdmite o servicio Dia del evento

Requiere Inpeccion, Verificacion y Visita
\Domiciliaria

El objeto de poder tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacién de la Licencia autorizada por la Coordinacién de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su
Visita Domiciliaria caso, para el caso de notener licencia se les hace apercibimiento y
recomendacion de acudir a realizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

Lugar en donde se realiza el tramite o 0

Oficina recept Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico. parmisos.eventossma@gmail.com

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

I Ninguna

Figura Juridica
Negativa Ficta

Afirmativa Ficta

Fundamentos de Ley: Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato , Articulo 128

Fundamentos en disposicion(es) reglamentaria(s): Criterios de Espacios Publicos del municipio de San Miguel de
Allende.

Reguisitos y/o Documentacion

1.- Constancia del Delegado o Subdelegado original, firmada y sellada X X
2.- Copias del INE por ambos lados del reponsable del evento X X X

- Copi o X
4.- Oficio de rondines de vigilancia, dirigido al Secretario de Seguridad Publica X X
5.- Contrato original y copia de Seguridad Privada de los Corporativos resgistrados X X
6.- Visto Bueno de la Direccién de Proteccién Civil X X
7.- Oficio de emision de ruido por parte de la Direccion de Medio Ambiente y X "
Sustentabilidad
Sanciones que en su caso procedan por omision del Trdmite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio

Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 15 29600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=126

Sello de la Direccién Firma del Director




VICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLEN

Clave del T 0 5: SMA-5GyA-004

003

Fecha de Registro [2021

Nombre de trémite o servicio Permiso para Jaripeo en Zona Rural

Clasificacién X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccién Laura Gonzélez Herndndez

Area de Atencion Coordinacién de Espacios Plblicos

Titular del Area Hugo Gabriel Montes Silva

Tipo de Usuario Ciudadania en general

Doc o servicio que se obtie: Licencia para Jaripeo en Zona Rural

Que los Habitantes del Municipio de San Miguel de Allende obtengan

Objetivo del Trémite o Servitio permiso para la realizacion de laﬂPeo de acuerda. con los requisitos que
establezcan los reglamentos municipales respectivos y demds
ord i legales aplicabl diendo a medidas y acciones
|Costo (3] $936.00
Tiempo de respuesta 5 dias habiles
Vigencia del trdmite o servicio Dia del evento
"ﬁlﬁlﬁpmn, Verificacion y Visita

|Domiciliaria

El objeto de poder tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacién de la Licencia autorizada por la Coordinacion de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi come para que no se incurra en alguna alteracion y en su
Visita Domiciliaria caso , para el caso de no tener licencia se les hace apercibimiento y
recomendacion de acudir a relizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

je se realiza el tramit ervici

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(s) s de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Ad Boulevard Paseo de los C No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico perminos eventosuma® gmail.com

Horarilo de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

A fin de poder realizar el tramite respectivo, es io que la interesada cumpla con todos los requisitos,
siendo los en la tabla , manif do que se deberan realizar pagos en las areas sefialadas , de no ser asi no se
autoriza el evento.

Fundamentos de Ley: Ley de Ingresos 2021, articulo 27 Fraccion |, Articulo 31 Fraccion VII; Ley Orgdnica Municipal para
el Estado de Guanajuato , Articulo 128

Fundamentos en disposicidn(es) reglamentaria(s): Criterios de Espacios Publicos del municipio de San Miguel de |
Allende, Disposiciones Administrativas Articulo 10 Fraccion |.

P e P Coage

F x x x
2.- Copia del INE por ambos lados del reponsable del evento X X X
3.- Copia del INE por ambos lados del Delegado o Subdelegado X X
4.- Contrato de Servicio de ambulancia de San Miguel de Allende, Gto X X
5.- Contrato original y copia de Seguridad Privada de los Corporativos resgistrados x X
6.- visto bueno de la Direccion de Proteccion civil para |a realizacion del evento X X
7.- Programa del Evento a llevar a cabo, estableciendo horario de inicio y termino x -
9.- Oficio de rondines de vigilancia, dirigido al Secretario de Seguridad Publica X X
10.- Oficio de emisién de ruido por parte de |a Direccién de Medio Ambiente y
Sustentabilidad - X
Sanciones que en su caso procedan por omision del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades A ativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Sello de la Direccién Firma del Director




SAN
| MIGUEL ve
f DE

' GORIERNO 1021-2028

IPAL DE SAN MIGUEL DE ALL

ENDE

Clave Edo 11

Clave del T o0 5: SMA-SGyA-005
Fecha de Registro 2021
Nombre de tramite o servicio Permiso para fiestas particulares en Salones o Recintos zona urbana
Clasificacién ﬁ X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Titular de la Direccién Laura Gonzalez Herndndez
Area de Atencion Coordinacién de Espacios Publicos
Titular del Area Hugo Gabriel Montes Silva
Tipo de Usuario Ciudadania en general
Documento o servicio que se obtiene Licencia para Fiestas particulares en salones o Recintos en zona urbana

Que los Habitantes del Municipio de San Miguel de Allende obtengan
permiso para Fiestas particulares en la zona urbana de acuerdo con los
Objetivo del Trdmite o Servicio requisitos que establezcan los reglamentos municipales respectivos y demas
ordenamientos

legales aplicables, atendiendo a medidas y acciones

Costo ($) Licencia § 936.00

Tiempo de respuesta 5 dias hdbiles

Vigencia del trdmite o servicio Dia del evento
equiere Inpeccion, Ve ny

D iliari

El objeto de poder tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacion de la Licencia autorizada por la Coordinacion de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su caso,
Visita Domiciliaria para el caso de no tener licencia se les hace apercibimiento y
recomendacion de acudir a relizar sus tramites respectivos en |a Secretaria
de Gobierno y Ayuntamiento.

londe 5¢

realiza el tramite o s¢

Lugar en ¢

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) |415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico }_ eventossma@gmail com

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

C H_":.f'r‘.".] ciones y n¢
Adicional al costo del permiso se efectuara el pago con un importe: $238.64 por emisién de ruido con Fundamento en la Ley
de Ingresos Art. 31 Fracc. VIl , debiendo acudir a la Oficina de Medio Ambiente y Sustentabilidad para realizar dicho tramite.
Asi como el pago con un importe: $682.78 por emisidn de Carta Responsiva con fundamento art.25 fracc. Il INCISO D.F.IV LIM,
debiendo acudir a la Oficina Proteccidn Civil.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta

Fund de Ley: Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato, Articulo 128

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): Disposiciones Administrativas de recaudacion del Municipio de San
Miguel de Allende, Gto. Para ejercicio fiscal 2021 Articulo 10 Fraccion |

Requisitos y/o Documentacior

1.- Uenar Formato de Solicitud expedido por la Secretaria de Gobierno y
Ayuntamiento

2.- Copia del INE por ambaos lados del responsable del evento X X
3.- Contrato original y copia de seguridad privada de los corporativos registrados

X X
4.- Oficlo de emisién de ruido expedida por la Direccidn de Medio Ambiente y . 5
Sustentabilidad
5.- Visto bueno por parte de la Direccion de Proteccion Civil. X X

Sanciones que en su caso procedan por omisién del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento en la
Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la ges
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 15 29600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?Ppage_id=1269




. SAN
! MIGUELL. o
DE

1
GOBIERNO 2021-1024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE

Clave Edo 11 Clave Mpio 003 Clave del T o S: SMA-SGyA-006

Fecha de Registro 2021
Nombre de trdmite o servicio’ Constancias de residencia
Clasificacion E ﬁ X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Titular de la Direccién Laura Gonzélez Hernandez
Tipo de Usuario Ciudadania en general
Documento o servicio que se obtiene Constancia de residencia
Expedir Constancias de Residencia que soliciten los habitantes de éste
Objetivo del Tramite o Servicio Municipio de San Miguel de Allende , como
Identificacidn.
Costo ($) $78.40
Tiempo de respuesta 1 dia habil
Vigencia del trdmite o servicio Por acto .
vl - EHE - EN
iciliaria
" 77|_umr TH donde se realiza el ?r-'.m'm: 0 sp
Oficina receptora d Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes
Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 128
Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 128
Correo electrénico no aplica
Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Observaciones y notas
En caso de presentar Credencial de Elector de otro Estado o Municipio, debera acreditar su residencia en este municipio
de San Miguel de Allende, Gto., mediante un contrato de arrendamiento, constancia de estudios o carta laboral.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

Fundamentos de Ley: Ley de Ingresos para el Municipic de San Miguel de Allende , Gto ,para el ejercicio fiscal del afio
2021, Articulo. 25 Fraccién VI, Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato Articulo 128 Fraccién Vi

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): no indica J

ocumentacion

1.- Acta de Nacimiento
2.- Recibo reciente no mayor a 3 meses de Luz, Agua o Predial

4.- Credencial de Elector

| x| x|

5.- Fotografias Tamafio Infantil a color o blanco y negro (2 tantos)

X
X
3.- Curp. X
X
X
X

6.-Recibo de pago

Sanciones que en su caso procedan por omisién del tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio

Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?pag

Sello de la Direccién Firma del Director




SAN
MIGUEL. pE
/ ALLENDE

GOBIERNO 2021-2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE

Clave Edo 11 Clave del T o0 S: SMA-SGyA-007

Fecha de Registro 2021

Nombre de tramite o servicio Certificacion de documentos

Clasificacion X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccién Laura Gonzdlez Herndndez

Tipo de Usuario Ciudadania y Administracion Publica Municipal

Documento o servicio que se obtiene Certificacion de documentos

Expedir Copias Certificadas y Certificaciones de documentos y
constancias de archivo , de los acuerdos asentados en los libros de actas
, siempre que el solicitante acredite tener un interés legitimo y no
perjudique el interés publico.

Objetivo del Trdmite o Servicio

Costo ($) $177.27
Tiempo de respuesta 2 dias habiles
Vigencia del trédmite o servicio por acto

Domiciliaria

Lugar en donde se realiza el tramite o servicio

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de Atencion 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Telefono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Telefono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico no aplica

horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes I

Observaciones y notas

El Ciudadano debe de ubicar el documentos que solicita y expresar los motivos de la Certificacion asi mismo acreditar la
personalidad juridica. En caso de que
el solicitante sea Dependencia Municipal y/o Estatal , las certificaciones no tienen costo.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

Fundamentos de Ley: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende , Gto , para el ejercicio fiscal del afio
2021, Articulo 25 Fraccién V, Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato Articulo 128, Fraccién VI

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): no indica

Requisitos y/o Documentacion

1.- Solicitud por escrito dirigido al Secretario de Gobierno y Ayuntamiento X X
2.- Identificacion Oficial X
3.- Pago X X

Sanciones que en su caso procedan por omisién del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=126

Sello de la Direccion Firma del Director



Yy SAN
) MIGUEL e
7/ ALLENDE

GORIERND 2021.2024

ESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUE

Clave del T o 5: SMA-5GyA-008

Fecha de Registro [2021

Nombre de trdmite o servicio Callejoneada

Clasificacién X

Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de |a Direccién Laura Gonzélez Hernandez

Area de Atencion Coordinacion de Espacios

Titular del Area Hugo Gabriel Montes Silva

Tipo de Usuario Ciudadania en General

Documento o servicio que se obtiene Licencia
Que los eventos que se desarrollen en la via publica se realicen

Objetivo del Trimite o Servicio atendiendo los sefialamientos que emitan las direcciones competentes
asi como de acuerdo a los criterios de espacios publicos de San Miguel
de Allende .

Costo ($) $1,976.00

Tiempo de respuesta 5 dias habiles

Vigencia del trémite o servicio Dia del evento

er tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacion de la Licencia autorizada por la Coordinacion de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su
Visita Domiciliaria caso, para el caso de no tener licencia se les hace apercibimiento y
recomendacion de acudir a realizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 8:30 a 15:00 horas de |lunes a Jueves. Viernes de 08:30 a 14:00 horas
Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Adi o Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316

Correo electrénico permisos eventossma@gmail.com

Horario de atencién 8:30 a 15:00 horas de lunes a Jueves. Viernes de 08:30 a 14:00 horas

se deberan de presentar el primer dia de cada mes los interesados a fin de que la Coordinacion de espacios Publicos
pueda autorizar |a ruta de acuerdo a las establecidas asi como del horario de acuerdo a la agenda, mencionando que
para el caso de tener alguna callejoneada durante el mes, se deberan presentar a la oficina directamente para revisar si
hubiera fecha disponible y ruta.

Fundamentos de Ley: Ley Organica Municipal para el estado de Guanajuato articulo 128

Fundamentos en disposicién{es) reglamentaria(s): Disposiciones Administrativas de recaudacion del Municipio de
San Miguel de Allende, Gto. Para ejercicio fiscal 2021 Articulo 12 fraccién |, Criterios de Espacios Publicos de San Miguel
de Allende, Gto, Reglamento de Transito y vialidad para el municipio de San Miguel de Allende, Gto; Bando de Policia y
Buen Gobierno, Articulo 12.

Requisitos y/o Documentacion

1.- Llenar Formato de Solicitud expedido por |a Secretaria de Gobierno y 2 ”
Ayuntamiento

2.- INE del reponsable del evento por ambos lados X X

3.- Llenar carta responsiva de Transito y Movilidad X X

4.- Presentar Visto Bueno por parte de la direccion de Proteccion Civil X X
Sanciones que en su caso procedan por omisién del Trd Las que d ine la C loria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicic

Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 15 29600 Ext. 313 Correo Electrénico:

http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page _id=1269

Sello de la Direccién Firma del Director
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE

Clave Edo 11 Clave Mpio 003 Clave del T 0 5: SMA-SGyA-009

Fecha de Registro 2021

Nombre de tramite o servicio Consulta publica

Clasificacion X

Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccién Laura Gonzalez Herndndez

Tipo de Usuario Ciudadania en General

Documento o servicio que se obtiene Autorizacion para realizar consulta del acuerdo documental
Determinar y establecer las acciones para brindar al usuario la

Objetivo del Tramite o Servicio oportunidad de ejercer el derecho de peticion para la consulta del
acervo documental del archivo historico, a fin de estandarizar.

Costo (3) N/A

Tiempo de respuesta 10 dias habiles

Vigencia del trdmite o servicio N/A

s

Lugar en donde se realiza el tramite o servicio

Oficina receptora Archivo Historico

Horario de atencién 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130

Teléfono(s) 4151214339

Oficina(s) Responsable(S) Archivo Historico

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130

Teléfonol(s) 4151214339

Correo electronico no aplica

Horario de atencion 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

Ver archivos adjuntos |
f\ o X

Fundamentos de Ley: Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 2 y 23 Fraccién V
de la Constitucion Politica del Estado de Guanajuato, Articulo 11 Fraccion |1l de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios y Articulo 5 de la Ley Orgdnica
Municipal para el Estado de Guanajuato y sus Municipios.

Fundamentos en disposicion(es) reglamentaria(s): Articulos 7 fraccion XIV, 26 Fraccion IV, 33 y 34 del Reglamento

del Archivo General del Municipio de San Miguel de Allende, Guanajuato

Requisitos y/o Documentacion

1.- Solicitud elaborada X
2.- Identicacion con fotografia X X

Sanciones que en su caso procedan por omision del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=126

Sello de la Direccion Firma del Director
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Clave Edo 11 Clave Mpio 003 Clavedel To S: SMA-5GyA-010
Fecha de Registro 2021
Nombre de tramite o servicio Solicitud de informacion
Clasificacién X
Dependencia Responsable Unidad de Acceso a la Informacion Piblica
Titular de la Direccién Laura Denise Gonzalez Castafieda
Tipo de Usuario Ciudadania en general
Documento o servicio que se obtiene Oficio de respuesta.
Garantizar el acceso a la informacion publica a través de contestacidn a
solicitudes realizadas por los ciudadanos en general via INFOMEX,

Objetio del Trkmite o Sesvicio correo electrénico o presencial.

Costo ($) Consulta fisica o directamente (Sin costo). -Electronico a través del
sisterna de solicitudes de acceso a la informacion de la PNT. (Sin costo) -
CD, copia certificada (Con costo, ver observaciones).

Cinco dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al que se
recibié la solicitud. Excepcionalmente por causas justificadas se puede
incrementar el plazo para dar |a respuesta hasta por tres dias habiles
Tiempo de respuesta mas. Ver observaciones.

Vigencia del tramite o servicio Por acto.
equiere Inpeccion, Verificacion y Visita X
|Domiciliaria

Lugar en donde se realiza el tramite o servicio

Oficina receptora Unidad de Acceso a la Informacién

Horario de atencién 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 ext 115

Oficina(s) Responsable(S) Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 ext 115

Correo electrénico imtai@ sanmigueldeallende gob. mx

Horario de atencién 8:30 a 16:00 horas de lunes a viernes

Todas las solicitudes de Informacién seran registradas y atendidas en el Sistema de la Plataforma Nacional de
Transparencia - INFOMEX. De acuerdo con lo establecido en el articulo 99 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Infrmacién Publica para el Estado de Guanajuato el tiempo para la respuesta a la solicitud de informacién se puede
prorrogar hasta por (3) tres dias habiles mas, una vez culminando los primero (5) cinco dias. Articulo 102 En caso de
existir costos para obtener la informacién, deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la
suma de: |. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la Informacion; I1. El pago de la certificacién de los
Documentos, cuando proceda. Costos: a) Por consulta (sin costo). b) Por expedicidn de copias simples (sin costo hasta 20
hojas), copia simple de 20 hojas en adelante $0.82 . c)Copia impresa $1.55. d) Certificaciones que expida el Secretario del
Ayuntamiento $177.27

Figura Juridica

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

Ante la falta de respuesta a una solicitud de Acceso a la Informaién dentro de los plazos establecidos, el solicitante podra
interponer por si mismo o através de su representante de manera directa o por medio electrénicos, recurso de revision
ante el Instituto o ante la Unidad de Transparencia.

Fundamentos de Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de Guanajuato, Ley de Proteccién de
Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato, Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende , Gto

, para el ejercicio fiscal del afio 2021, Articulo 25 Fraccién V

|Fundamentos en disposicidn(es) reglamentaria(s): Reglamento de Transparencia para el Municipio de San Miguel
de Allende, Gto

Requisitos y/o Documentacion

1.- Solicitud por escrito
[2.- Copia de Identificacion Oficial | x I x|

Sanciones que en su caso procedan por omision del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato.

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 330 Correo Electrénico:
http:llwww.sanmﬂ' Ideallende.gob.mx/?page_id=126




~% SAN
9\@); MIGUEL, ve
2/ ALLENDE

GOBIERNO 2021.2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL DE SAN MIGUEL DE ALLENDE
Clave Edo 1 Clave del T 0 $: SMA-SGyA-011

Fecha de Registro 2021

Nombre de tramite o servicio Audiencia con el Secretario de Gobierno y Ayuntamiento
Clasificacién X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Titular de la Direccion Laura Gonzalez Herndndez

Tipo de Usuario Ciudadania en General

Documento o servicio que se obtiene Recepcidn y platica personal con el Secretario de Ayuntamiento
Apoyo a la ciudadania y asescramiento general para brindar posibles
Objetivo del Tramite o Servicio soluciones ante situaciones competentes de la Secretaria de Gobierno y
Ayuntamiento
Costo ($) N/A
Tiempo de respuesta de 1 a 10 dias habiles
Vigencia del tramite o servicio Por acto

Lugar en donde se realiza el tramite o servicio

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 129

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 129

Correo electronico no aplica

Horario de atencion 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Observaciones y notas
Todo documento y/o peticidn debe estar firmado por el remitente, contar con sus datos personales (domicilio, nimero
telefénico y correro electrénico), para el intercambio de informacion. La correspondencia recibida se canaliza a la
brevedad para que se atienda en los términos establecidos.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

Fundamentos de Ley: Articulo 8vo Constitucional, Ley Organica Municipal, articulos 5y 17.

Fundamentos en disposicion(es) reglamentaria(s): Reglamento Interior del Trabajo para los Trabajadores al Servicio
de la Presidencia Municipal, articulo 34 y 35, fraccidn VIL.

Requisitos y/o Documentacion

d SOliCitud debera hacerse por escrito,

: onica y/o correo
electrénico, etc.

Sanciones que en su caso procedan por omisién del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313

Correo Electronico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=126

Ralla Aa Ia NirarcidAn Firma dal Nirartar
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SMA-SGyA-012

Clave Edo 11

Fecha de Registro 2021
Nombre de tramite o servicio Recepcion, registro y seguimiento de oficios, escritos y/o solicitudes,

correspondencia, dirigidas a Direcciones, Areas, Secretarias y Jefaturas, en
general a toda dependencia de la Presidencia Municipal.

Clasificacién Servicio | X

Dependencia Responsable Receptor en turno
Titular de la Direccién Diana Paola Araiza Ibarra
Tipo de Usuario Ciudadania en General
Documento o servicio que se obtiene Copia sellada de recibido
Objetivo del Tramite o Servicio Atencidn a los ciudadanos
Costo ($) No aplica
Tiempo de respuesta No aplica
Vigencia del tramite o servicio No aplica
| Domiciliaria
Lugar en donde se realiza el tramite o servicio
Oficina receptora Oficialia de Partes
Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes
Domicilio Edificio Administrativo, Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 01(415) 152 96 00 ext. 218 FAX No aplica
Oficina(s) Responsable(S) Oficialia de Partes
Domicilio Edificio Administrativo, Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 01(415) 152 96 00 ext. 218 FAX No aplica
Correo electrénico No aplica
Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Observaciones y notas
Todo documento y/o peticion debe estar firmado por el remitente, contar con sus datos personales (domicilio, nimero
telefénico y correo electrénico), para el intercambio de informacion. La correspondencia recibida se canaliza a la brevedad
para que se atienda en los términos establecidos.

Fundamentos de Ley: Articulo 8vo Constitucional, Ley Organica Municipal, articulos 5y 17.

Fundamentos en disposicion(es) reglamentaria(s): Reglamento Interior del Trabajo para los Trabajadores al Servicio de
la Presidencia Municipal, articulo 34 y 35, fraccion VII.

Pars Expedients Pars Cotejo
1.- Oficio dirigido a dependencias. “5“:’;::3 # x X

Sanciones que en su caso procedan por omision del tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento en
la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313 Correo Electrénico:
|http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=1269

Calla da la Nicannidn Flovas dal Nleccbaa
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SGyA-013
Fecha de Registro 2021
Nombre de trdmite o servicio Servicio de Tramite de Cartilla_de Servicio Militar
Clasificacién X
Dependencia Responsable Secretaria Particular de Presidencia Municipal / Oficina de Reclutamiento
Titular de la Direccién Graciela Fernanda Perez Godinez
Tipo de Usuario Jovenes Mexicanos de 18 a 39 afios
Documento o servicio que se obtiene Cartilla de Servicio Militar Nacional
Objetivo del Tramite o Servicio Que todos los jovenes mexicanos obtengan su cartilla del servicio militar.
Costo ($) No aplica/ El costo que se genera es pagado directo a cuenta bancaria de
L.
Tiempo de respuesta 15 dias habiles.
_\lr_lgncia del trdmite o servicio El trémite desde su registro hasta la entrega liberada 2 afios
waiiiiiell - BN - KN
[Domiciliaria
Lugar en donde se realiza el tramite 0
Oficina receptora Secretaria Particular de Presidencia Municipal / Oficina de Reclutamiento
Horario de atencié 09:00 a 15:00 horas de lunes a viernes,
Domicilio Edificio Administrativo, Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 01(415) 152 96 00 ext. 109 FAX NO APLICA
Oficina(s) Responsable(S) Secretaria Particular de Presidencia Municipal / Oficina de Reclutamiento
Domicilio Edificio Administrativo, Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 01(415) 152 96 00 ext. 109 FAX NO APLICA
Correo electrénico NO APLICA
Horario de atencién 09:00 3 15:00 horas de lunes a viernes.

Una vez que haya tramitado su cartilla, debera presentarse en el mes de noviembre para sello de cartilla y ser identificado
para su liberacion que serd en el mes de enero, Unicamente los dias sabados y domingos durante el mes de enero del afio
sigulente al de su suscripcién, con los requisitos sefialados en este formato, ya que estos serdn recibidos directamente por
el comandante designado por la 16va. Zona Militar para la recepcién de cartillas para su liberacién. Una vez cumplido su
afio de servicio, se le entregara su cartilla liberada, en presencia del comandante designado por la 16va. Zona Militar, para
lo cual debera presentarse en el mes de Diciembre del mismo afio en que se |e hace entrega, Uni te los dias sabad

y domingos. En el caso de que por motivos de fuerza mayor no pudieran entregar su cartilla en el mes de enero, podran
continuar con su tramite de liberacidn de cartilla en el afio subsecuente, ya que el tiempo de trémite de la cartilla a la
liberacion de cartilla no tiene vigencia, toda ves que el solicitante no haya cumplido 40 afios de edad.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta No aplica \ No aplica

@damentos de Ley: Ley del Servicic Militar Nacional y su Reglamento, articulo 1, 5, 6 y 251.

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): Reglamento, capitulo 1ro. El Cumplimiente del Servicio Militar
constituye un timbre de honor para los mexicanos aptos, quienes estan obligados a salvaguardar la soberania nacional, las
Instituciones, |a patria y sus intereses. Tratar de eludirlo por cualquier medic implica una falta de sentido de
responsabilidad que deben tener como mexicanos y motivo de indignidad entre los demas deberes que tienen contraidos
con la nacién.

Requisito umentacion

1.- Acta de Nacimiento (no mayor a 3 meses). X X
2.- CURP (amplificada impresa en hoja tamafio carta). X x
3.- Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses). X x
4.- fotografias blanco y negro tamano cartllla (con las especificaciones que se den

en la oficina) *

5- Certificado de Estudios Vigente/ Constancia ( con fecha actual). x x
6.- Las personas Remisas nacidas en otro Municipio o Estado, deberan presentar . ¥
constancia de No Registro.

Sanciones que en su caso procedan por omisién del trémite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento en
la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos del Estado de Guanajuato

smalias en la ge
Correo Electrénico:
hitp://www.sanmigueldeallende gob.mx/?page_id=1269

para reportar presuntas ar

d C 1l pal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313

Sello de la Direccién Firma del Director
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003 Clave del SGyA-014
Fecha de Registro 2021
Nombre de tramite o servicio Espacios Publicos
Clasificacion
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Titular de la Direccién Laura Gonzélez Herndndez
Tipo de Usuario Ciudadania en General
Documento o servicio que se obtiene Autorizacion para realizar consulta del acuerdo documental
Objetivo del Trdmite o Servicio Determinar y establecer las acciones para brindar al usuario la
Costo ($) sin costo
Tiempo de respuesta 5 dias habiles
Vigencia del tramite o servicio Dia del Evento
Requiere Inspeccion, Verificacion y Visita
Domiciliaria X

El objeto de poder tener un mayor control en cuanto a que se tenga la
verificacion de la Licencia autorizada por la Coordinacion de Espacios
Objetivo de la Inspeccion, verificacion y Publicos, asi como para que no se incurra en alguna alteracion y en su
Visita Domiciliaria caso, para el caso de no tener licencia se les hace apercibimiento y
recomendacion de acudir a realizar sus tramites respectivos en la
Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento.

Lugar en donde se realiza el trdmite o servicio

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfonol(s) 415 152 96 00 Ext. 316y 128

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 316y 128

Correo electrénico parmisos eventossma@gmail com

Horario de atencién 08:00 a 15:30 horas de lunes a viernes

Observaciones y notas
se deberan de presentar el primer dia de cada mes los interesados a fin de que la Coordinacion de espacios Puablicos pueda
revisar la agenda, y poder autorizar el espacio que solicita mencionando que para el caso de tener ocupado el espacio se
deberan presentar a la oficina directamente para checar si hubiera otro lugar y otra fecha disponible.

Fundamentos de Ley: Ley Organica Municipal para el Estado de Gto., ]

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): Criterios de Espacios Piblicos del municipio de San Miguel de
Allende.

ocumentacion

1.- Solicitud Elabora X
2.- Copia de Credencial de Elector X X
3.- Programa del evento X

Sanciones que en su caso procedan por omisién del Tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio
Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 15 29600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.s Ideallende.gob.mx/?page_id=1269

Sello de la Direccién Firma del Director
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Clave del T 6 5: SMA SGyA-015

[Fecha de Registro 2021
Nombre de trdmite o servicio Constancias de origen
Clasificacién X
Dependencia Responsable Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
Titular de la Direccién Laura Gonzalez Herndndez
Tipo de Usuario Ciudadania en general
Documento o servicio que se obtiene Constancia de origen
Proporcionar un documento oficial de identificacién a cualquier
Objetivo del Tramite o Servicio ciudadano mexicano nacido en San Miguel de Allende, Gto., que
actualmente resida en el extranjero.
Costo ($) $78.40
Tiempo de respuesta 1 dia habil
Vigencia del tramite o servicio Por acto
[Requiere Inpeccion, Verificacion y Visita ﬁ:ﬁ:
\Domiciliaria

Oficina receptora Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 128

Oficina(s) Responsable(S) Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento

|Domicilio Edificio Administrativo Boulevard Paseo de los Conspiradores No. 130
Teléfono(s) 415 152 96 00 Ext. 128

Correo electrénico no aplica

Horario de atencién 08:00 a 16:00 horas de lunes a viernes

Observaciones y notas
El interesado debera solicitarle a dos familiares (testigos) acudir a la oficina de Secretaria de Gobierno y Ayuntamiento
de San Miguel de Allende, Gto. a realizar los tramites correspondientes para obtener la constancia de origen.

Figura Juridica

Afirmativa Ficta Negativa Ficta

Fundamentos de Ley: Ley de Ingresos para el Municipio de San Miguel de Allende , Gto ,para el ejercicio fiscal del afio
2021, Articulo. 25 Fraccién VI, Ley Orgénica Municipal para el Estado de Guanajuato Articulo 128 Fraccién VI

Fundamentos en disposicién(es) reglamentaria(s): no indica J

Requisit ycumentacion

1.- Acta de Nacimiento X X
2.- Comprobante de domicilio reciente de donde reside el interesado en el
extranjero

3.- Curp.

4.- Fecha en la que el interesado ingresé al extranjero

5.- Dos testigos (cada uno con Credencial de Elector)

6.- Fotografias Tamafio Infantil a color o blanco y negro (2 tantos)
7.-Recibo de pago

>
>

x| =[]

> | > |x | > | >

Sanciones que en su caso procedan por omision del tramite: Las que determine la Contraloria Municipal con sustento
en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato

Lugares para reportar presuntas anomalias en la gestion del Servicio

Dependencia: Contraloria Municipal Teléfono: 415 152 9600 Ext. 313 Correo Electrénico:
http://www.sanmigueldeallende.gob.mx/?page_id=1269

Sello de la Direccidn Firma del Director




